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Inleiding

In het kort
Uitgebreide informatie vindt u
in onderstaande publicaties van
het Consortium
Beroepsonderwijs

Visiedocument

Naslagwerk voor de examinator

Dit servicedocument geeft toelichting op het examineren van studenten die een
mbo-opleiding volgen en werken met de serie 2016 e.v. van het Consortium
Beroepsonderwijs. Deze serie is gebaseerd op de kwalificatiedossiers van oktober
2015.  De crossover Servicemedewerker is geldig vanaf 1 augustus 2017.

Dit servicedocument is een hulpmiddel voor: (praktijk)begeleiders, (praktijk)opleiders,
docenten, examinatoren, managers, toetsconstructeurs, leden van de
vaststellingscommissie en examencommissie. Zij ondersteunen ieder vanuit hun
specifieke taak, direct dan wel indirect, de student bij het examineren.

Examens worden ingezet om de examenkandidaten op het niveau van beginnend
beroepsbeoefenaar te beoordelen, zoals beschreven in het kwalificatiedossier.

Naast de examens ontwikkelt het Consortium Beroepsonderwijs oefenopdrachten.
Deze opdrachten vormen de toeleiding tot het examen en bereiden de student
optimaal voor op het examen.

De examens van het Consortium Beroepsonderwijs komen tot stand in samenwerking
met opleidingen en praktijk biedende instellingen. Het gezamenlijk werken aan de
kwaliteit van de examens wordt vormgegeven door:

● inzet van constructeurs vanuit de aangesloten opleidingen en de
beroepspraktijk

● structureel beleidsoverleg tussen betrokken partners
● netwerkbijeenkomsten
● veldraadpleging in klankbordgroepen
● feedback van kritische meelezers en gebruikers

De onderwijsinstelling is verantwoordelijk voor de totale examinering (vastgelegd in de
WEB).

Het Consortium Beroepsonderwijs is examenleverancier. De examens dekken 100%
van de beroepsspecifieke eisen van het kwalificatiedossier. De examens zijn door een
interne vaststellingscommissie gescreend volgens de standaarden van de Inspectie
van het Onderwijs.

Daarnaast zijn de aangesloten opleidingen in de gelegenheid gesteld om feedback te
geven op de examens. Aan de hand van deze screening en de feedback zijn de
examens bijgesteld.

http://www.consortiumbo.nl/training-en-advies/te-bestellen/visiedocument/
http://www.consortiumbo.nl/training-en-advies/te-bestellen/
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Ondersteunende documenten

Bijlagen
Instructie examenkandidaat

Instructie examinator

Uitleg beoordelingsvormen

Uitleg beoordeling o-v-g

Uitleg cesuur en normering

Omzettingstabel van punten
naar cijfers 

Voorbeeld stappenplan
examenproces

Voorbeeld
authenticiteitsverklaring
beroepsproduct  

Voorbeeld
authenticiteitsverklaring
verantwoordingsverslag   

Formulier waarnemen en
aantekeningen maken voor
examinator 

SM Examenplan 

SM Examenmatrijs 

SM- Overzicht kennis en
vaardigheden 

berekening per kerntaak 

Hulpmiddel voor validering SM 

Voor alle examens zijn er de volgende ondersteunende documenten:

Algemeen
● Instructie voor examenkandidaat
● Instructie voor examinator
● Uitleg beoordelingsvormen
● Uitleg beoordeling onvoldoende-voldoende-goed
● Uitleg cesuur en normering
● Omzettingstabel van punten naar cijfers
● Voorbeeld stappenplan examenproces
● Voorbeeld authenticiteitsverklaring beroepsproduct
● Voorbeeld authenticiteitsverklaring verantwoordingsverslag
● Formulier waarnemen en aantekeningen maken voor examinator

Per kwalificatiedossier
● Examenplan
● Examenmatrijs
● Overzicht kennis en vaardigheden per werkproces
● Berekening van de kerntaak

 

Per examen
● Toelichting per examen, te vinden als bijlage in de examenbank in Digibib
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Methodenmix

De examinering bestaat uit een mix van beoordelingsvormen, vastgelegd in een
examenplan per kwalificatiedossier (Inspectie van het Onderwijs standaard 1.1). De
examenkandidaat wordt op meerdere tijdstippen door verschillende beoordelaars
beoordeeld. Dit verhoogt de betrouwbaarheid en validiteit van de beoordeling.

De beoordelingsvormen zijn

● gedragsobservatie
● verantwoordingsverslag
● productbeoordeling
● examengesprek
● examenpresentatie
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Examenopdracht en beoordelingscriteria

In het kort
Onvoldoende     0 punten

Voldoende         1 punt

Goed                 2 punten

Elk werkproces heeft een examen. De opdracht van het examen is gebaseerd op de
typering van het beroep en de omschrijving van het werkproces in het
kwalificatiedossier. De opdracht leidt tot het daarbij behorende gewenste resultaat,
beschreven in het kwalificatiedossier.

De beoordelingscriteria zijn gebaseerd op:

● de omschrijving van het werkproces
● het resultaat van het werkproces
● de gedragsindicatoren van het werkproces
● de kennis en vaardigheden omschreven per kerntaak

De beoordelingscriteria zijn daarmee direct herleidbaar uit het kwalificatiedossier en
opgenomen in de beoordelingslijst van het examen (Inspectie van het Onderwijs
standaard 1.4)

In de kwalificatiedossiers zijn beroepsspecifieke eisen Nederlands en rekenen
opgenomen, zoals rekent vlot en accuraat en formuleert in correct Nederlands.

Daar waar deze beroepsspecifiek van toepassing zijn in de examenopdracht, zijn
daarvoor criteria in de beoordelingslijst opgenomen.

Door deze werkwijze is de validiteit van de dekking van het KD geborgd (Inspectie van
het Onderwijs standaard 1.2).

Onvoldoende-Voldoende-Goed
Elk beoordelingscriterium wordt op een driepuntsschaal beoordeeld met punten.

 

Cijfer

Er is een omzettingstabel toegevoegd van punten naar cijfers.

Indien een kandidaat een onvoldoende beoordeling heeft voor (een deel van) het
examen, dan is het examen als geheel onvoldoende. Indien u als school hiervoor een
cijfer wilt geven, dient u dit op te nemen in uw examenregeling, bv: een onvoldoende
beoordeling staat gelijk aan het cijfer ....
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Plaats van uitvoering van het examen

De opleiding bepaalt waar een (onderdeel van een) examen wordt uitgevoerd. De
beoordelingsvorm in relatie tot authenticiteit van de uitvoering is daarin leidend.

Gedragsbeoordelingen vinden bij voorkeur plaats in de authentieke beroepspraktijk.
Wanneer uitvoering in de beroepspraktijk niet haalbaar blijkt, kan de opleiding voor
simulatie daarvan kiezen. Deze simulatie dient zoveel mogelijk overeen te komen met
de daadwerkelijke beroepsuitoefening. (Inspectie van het Onderwijs standaard 3.3).
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Opbouw en beoordeling van het examen

Alle examens hebben dezelfde, samenhangende vorm en structuur, waarin de
complexiteit op het juiste eindniveau is vermeld. In de toelichting bij het examen wordt
de aard en omvang van het examen (met voorbeelden) geduid. (Inspectie van het
Onderwijs standaard 1.2)

 

1. Voorblad: registratie van

● examenonderdeel
● examenkandidaat
● beoordeling
● vaststelling van de beoordeling

2. Het werkproces: code en titel van het werkproces

3. De opdracht: omschrijving van de examenopdracht

4. Het resultaat: overgenomen uit het kwalificatiedossier

5. De beoordelingsvorm:

● gedragsobservatie
● verantwoordingsverslag
● productbeoordeling
● examengesprek
● presentatie

6. De bewijsstukken:

● bewijsstukken die de examenkandidaat aanlevert op basis van de
opdracht(en)

● de door de examinator ingevulde beoordelingslijst

7. De beoordelingslijst:

● de beoordelingscriteria per beoordelingsvorm
● onderbouwing van de beoordeling
● cesuur
● normering
● beoordeling per werkproces op driepuntsschaal
● handtekeningen van examinatoren
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De beoordelingslijst

Het Consortium Beroepsonderwijs hanteert de meest geschikte beoordelingsvorm(en)
met daarbij horende criteria, voor de beoordeling van de student. Zo leiden inhoud en
vorm tot een passende beoordeling (Inspectie van het Onderwijs standaard 1.2). In de
opbouw van de beoordelingslijst is het voor de examinator en de examenkandidaat
helder op welke wijze de beoordeling tot stand komt. (Inspectie van het Onderwijs
standaard 1.4)

Het gaat om een samenhangende beoordeling door een deskundige examinator, dit
betekent dat:

● elke opdracht in een examen wordt beoordeeld aan de hand van de
beoordelingslijst

● de examenkandidaat het te beoordelen gedrag toont op een van tevoren
vastgesteld examenmoment in de BPV of in een simulatie op school

● het getoonde gedrag wordt beoordeeld op het niveau van de, in het examen
vastgelegde, moeilijkheidsgraad

● het door de examenkandidaat geleverde bewijs in overeenstemming is met
het gevraagde bewijs, past bij de examenopdracht en voldoet aan de in de
beoordelingslijst opgenomen criteria

● elke beoordeling schriftelijk wordt onderbouwd (het vak voor de onderbouwing
in de print is bewust klein gehouden, u kunt desgewenst een extra pagina
toevoegen)

● deze onderbouwing wordt gedaan aan de hand van de beoordelingscriteria
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Herkansing

De examenregeling van de opleiding maakt duidelijk op welke wijze herkansing plaats
kan vinden. Herkansing vindt plaats op het niveau van een werkproces, maar kan ook
een deel van het examen, een examenvorm, betreffen. 
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Waardering per kerntaak

Het beoordelingsvoorschrift voor de beroepsgerichte kwalificatie vraagt een
waardering per kerntaak (standaard 1.4). Deze wordt komt tot stand door een
optelling van alle waarderingen van de geëxamineerde werkprocessen binnen die
kerntaak.

Het cijfer wordt berekend door een optelling van alle cijfers van de geëxamineerde
werkprocessen binnen een kerntaak, gedeeld door het aantal werkprocessen. Het
cijfer wordt afgerond tot een geheel getal. Indien de uitkomst van de berekening niet
een geheel getal is, wordt dat getal indien het eerste cijfer achter de komma een 4 of
lager is, naar beneden afgerond en indien dat cijfer een 5 of hoger is, naar boven
afgerond.
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De examinator

De betrouwbaarheid bij examineren vraagt om deskundigheid van de examinator,
zowel vakinhoudelijk als in het proces van beoordelen. De eisen die aan een
deskundig examinator worden gesteld kunt u terugvinden in de Beschrijving Examen
Taken (BET)

Het Consortium Beroepsonderwijs heeft ter ondersteuning van het
beoordelingsproces een app ontwikkeld:

examineren in de beroepspraktijk

http://www.examineringmbo.nl/thema-s-examinering/examentaken
https://files.itslearning.com/data/1486/c739/examineren%20in%20de%20beroepspraktijk/index.html?
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Bijlage 1 Instructie examinator
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Bijlage 2 Instructie examenkandidaat
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Bijlage 3 Uitleg beoordelingsvormen
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Bijlage 4 Uitleg beoordeling o-v-g
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Bijlage 5 Uitleg cesuur en normering
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Bijlage 6 Omzettingstabel van punten naar cijfers
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Bijlage 7 Voorbeeld stappenplan examenproces
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Bijlage 8 Voorbeeld authenticiteitsverklaring beroepsproduct 
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Bijlage 9 Voorbeeld authenticiteitsverklaring verantwoordingsverslag  
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Bijlage 10 SM Examenplan
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Bijlage 11 SM Examenmatrijs
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Bijlage 12 SM- Overzicht kennis en vaardigheden
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Bijlage 13 Hulpmiddel voor validering SM
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Bijlage 14 beoordelingsvormen
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Bijlage 15 beoordeeld
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Bijlage 16 Controlelijst bewijsstukken
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Bijlage 17 Digitale bijlagen

Downloads QR code

Formulier waarnemen en aantekeningen
maken voor examinator
berekening per kerntaak

of
https://media.consortiumbo.nl/uitgave/gd1o-jjsous


